
1 
 

Югозападен университет „Неофит Рилски“ 

Благоевград 

 

 

Специалност: Образователен мениджмънт 

 

Предмет: Училищно законодателство, 

администрация и документиране 

 

 

 

РЕФЕРАТ 
на тема: 

Задължителна училищна документация 

 

 

 

 

 

 

                                             Изготвил:  

                                                   



2 
 

Съдържание: 

1. Увод 

2. Изложение 

2. 1.Нормативна уредба на училищната документация 

2.2.Задължителна училищна документация 

2.2.1. Книгата за решения на педагогически съвет 

2.2.3.Книгата за регистриране на заповедите на директора 

2.2.4.Книга за регистриране на проверките на контролните органи на МОН 

2.2.5. Книгата за подлежащите 

2.2.6. Главна книга 

2.2.7. Дневникът за входяща кореспонденция и Дневникът за изходяща 

кореспонденция. 

2.2.8. Книга за регистриране на дарения 

2.2.9. Летописна книга 

2.2.10. Книга за заповеди за храна 

2.2.11. Книга за санитарно състояние 

2.2.12. Книга за движение на ученици 

2.2.13. Дневник 

2.2.14. Регистрационна книга за издадените документи за завършена степен на 

образование 

2.2.15. Списък Образец 1 

2.2.16. Ученическа лична карта и ученическа книжка 

2.2.17. Разносна книга 

2.2.18. Книгите за инструктажи 

2.2.19. Удостоверения 

2.2.20. Документи по трудово-правни отношения 

2.2.21. Протоколи 

2.2.22 ЛОД 

      3. Заключение 

      4. Използвана литература 

   



3 
 

 

1.Увод 

Училищната документация представлява съвкупност от нормативно определени 

документи, които регламентират, удостоверяват и подпомагат целия учебно-

възпитателен процес. Тя е основен елемент от функционирането на всяка образователна 

институция, тъй като осигурява прозрачност, проследимост, отчетност и 

законосъобразност. Документацията служи както за вътрешни нужди за организация, 

планиране и контрол на дейностите, така и за външни – пред институции, родители и 

контролни органи. 

В условията на съвременното образование, в което се поставя акцент върху 

качеството, ефективността и правата на учениците, правилното водене на 

документацията е не само административно изискване, но и важен фактор за 

устойчивото развитие на училището. Българската нормативна рамка, в частност Законът 

за предучилищното и училищното образование (ЗПУО) и свързаните с него наредби, 

ясно определя вида, съдържанието и начина на съхранение на училищните документи. 

Задължителната училищна документация е значителна по обем. Тя съдържа 

задължителни по вид документи и е приведена в съответствие с всички действащи в 

момента в системата нормативни документи. Видът на Задължителната училищна 

документация на всяко учебно заведение отразява облика му и е основа за формиране на 

неговия имидж и място в образователната система на страната. 

2.Изложение 

Настоящият реферат си поставя за цел да представи основните видове 

задължителна училищна документация, тяхното предназначение, роля и значение в 

училищната практика. 

2.1. Нормативна уредба на училищната документация 

В България училищната документация се регламентира основно от: 

 Закона за предучилищното и училищното образование (ЗПУО); 


